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FUNGSIONAL

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

- Peraturan Menteri Pertanian (Permentan) Nomor S/PERMENTAN/OT.110/3/2017
mengatur tentang pengangkatan Pegawai Negeri Sipil (PNS) dalam Jabatan Fungsional

(Jabfung) melalui penyesuaian atau inpassing

- Keputusan Menten Pertanian No. 278/KPTS/OT.050/M/06/2023 tentang Kelompok
Substansi dan Tim Kerja pada Kelompok Jabatan Fungsional Lingkup Kementan.
Keputusan Menteri Pertanian No. 279/KPTS/OT.050/M/06/2023 tentang Kelompok
Substansi dan Tim Kerja Pada Kelompok Jabatan Fungsional Lingkup Unit Pelaksana

Teknis Kementerian Pertanian

1. Mengetahui dan memahami syarat-syarat penerbitan SK pengangkatan pertama kali
dalam jabatan fungsional tertentu.
2. Mengetahui dan memahami peraturan perundang-undangan tentang jabatan

fungsional tertentu

3. mengetahui tatacara pembuatan SK pengangkatan pertama kali dalam jabatan
fungsional tertentu

4. mampu mengoperasikan aplikasi komputer

Peralatan/perlengkapan

Keterkaitan
SOP Gaji 1. Berkas Persyaratan
SOP TKK 2. Komputer dan Perlengkapan Lainnya
SOP Kegiatan
SOP SKP
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Jika salah satu prosedur tidak dilakukan, maka proses penerbitan SK pengangkatan
pertama kali dalam Jabatan Fungsional Tertentu tidak dapat dilanjutkan.

Dokumentasi surat/arsip
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PROSEDUR PENGAJUAN SK PERTAMA KALI DALAM JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU

Pelaksana Mutu Baku
- S— Tim Calon JFT |Kasubag TU| Ka.Balai | Kelengkapan Waktu Output .
Kepegawaian

1 |Usulan kebutuhan formasi ( ) Berkas 1 hari Surat

2 |Mengikuti Uji Kompetensi Berkas 2 hari Berkas
3 [Sertifikat kelulusan uji kompetensi ::] Berkas 1 hani Data Base
4 [Melengkapi berkas usulan l_}‘——(j Berkas 2 han Berkas
5 [Venfikasi Berkas Usulan r‘Jl J——’l I Berkas 1 han Berkas
6 |Melakukan pengusulan di e-mutasi I lﬁ Berkas 1 han Database
7 |Mencetak draft SK | l Berkas 1 han Berkas

] Surat dan g Surat dan

g |Pelantikan ) i 1 hari o
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